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第一章 基本須知 

 本操作說明為輔助用，欲更加了解設備特性，務必先自行學習設備及軟體

基本操作。 

 須向本中心登記借出，並遵守借用規範，如未能配合，本中心保有審核之

權利。 

 如需使用系會議室空間，須先自行向系辦預約並領取鑰匙或門卡。 

 筆記型電腦建議安裝以下視訊會議軟體： 

1. Webex(需自行申請、下載) 

https：//www.youtube.com/watch?v=sOiIpCOwyBM  

2. Google meet(需有 Google 帳號) 

https：//www.youtube.com/watch?v=jxce20kHFhE  

3. U 會議(需自行申請、下載) 

https：//www.youtube.com/watch?v=TgesvtqNfjs  

4. OBS(免費直播軟體，可視情況搭配視訊會議使用) 

https：//www.youtube.com/watch?v=FKlqRoJ_2Jk 
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第二章 設備操作說明 

第一節 設備基本介紹 
 強烈建議使用有線網路，或穩定之無線網路亦可。 

 主要使用設備需求為： 

1. 筆記型電腦 1 組 

2. 視訊會議推車組 

A. 推車及相關設備，如圖 1 

B. 遙控器，如圖 2 

C. 麥克風，如圖 3 

D. 麥克風 

3. 網路分享器 

4. 多功能 USB HUB(可視情況選擇使用，如使用 MAC 系列筆電) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

圖 1 推車及相關設備 
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圖 2 遙控器 

圖 3 麥克風 
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第二節 操作說明與注意事項 
1. 前置作業 

A. 先檢查該空間是否有正常網路(含網路線)可使用 

B. 若無網路線則將分享器連接至電腦 

C. 再將視訊會議推車組連接到電腦即可 

I. 將推車 USB線(於推車桌面並有白色標籤)連接至電腦 USB孔 

 

 

 

 

 

II. 將推車後面下方 3 孔電源線接至插座或延長線 

III. 開啟視訊會議軟體並選擇以 Rally 攝影機、Rally 喇叭、Rally 麥

克風即可 

D. 若要同步電腦螢幕至其他螢幕，如投影幕、互動電視等，再將對應的

HDMI或 USB等線接至電腦即可 

2. 設備操作 

A. Rally 攝影機可搭配遙控器操作方向與遠近，如圖 4  

B. Rally 喇叭有兩台分別至於推車中，僅能播放對方端聲音 

C. Rally 麥克風正面上方按鈕可觸控，當按鈕呈現白色即代表可收音，當

按鈕呈現紅色即代表靜音 

D. 其他設備介紹可參考連結並下載 https：//reurl.cc/eEQr6Q  

 

 

https://reurl.cc/eEQr6Q
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圖 4 遙控器說明 

來源: 羅技 Rally 操作手冊 
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3. 注意事項 

A. 抽屜強烈建議勿更動以免影響線路 

B. 若無任何反應請注意電源線是否有通電，或是再重新插入至電腦其他

USB孔 

C. 亦可搭配直播，建議使用較高階電腦，否則會有過熱或當機情形 

D. 注意會議空間各裝置位置、插座與空間大小，視訊會議裝置推車須有

一定使用空間 

E. 建議另外擺放電腦，避免影響鏡頭視線 

F. 視訊會議裝置之麥克風會收到現場所有聲音 

G. 若要調整高度可於推車右後方油壓桿操作 

H. 推車中間左後方有插座可使用 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

7 

I. 移動推車時，請握鏡頭下方之黑色桿子與白色桌子拉把移動 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

J. 若要使用 MACBOOK 系列電腦 

A. 搭配多功能 USB HUB 即可 

B. USB HUB多會有 Type-C 端接入對應孔即可 

K. 若要搭配直播 

A. 至少兩位，一位講者，一位負責操作軟體與鏡頭 

B. 操作軟體者須熟悉 OBS 

 

  



 

8 

第三章 使用情境介紹 

第一節 化學系積學館 B171 會議室為例 
1. 想將電腦螢幕同步至另一螢幕，須將 HDMI 線段插入至筆電 HDMI孔即

可。 

2. 網路分享器操作(已設定好固定 IP)，以 RT-AX1800 Plus 且教室有網路

線，不能直接連上網為例。 

A. 檢查網路線位置(於教室左前方牆壁)，將學校端網路線接至藍色

(WAN)孔，如圖藍色圈處，可依分享器網路線孔下方標示操作 

 

B. 將電源線接好分享器(如圖紅色圈處)，再將分享器插頭插入插座後開

啟電源按鈕(如圖綠色圈處) 
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C. 將另一條網路線連接到分享器背後黃色(LAN)的任一孔皆可 

D. 將分享器黃色孔接出來的網路線，接至筆電網路孔即可正常使用 

E. 若其他電腦或裝置要使用無線網路，尋找 SPEC 並輸入密碼即可 

WIFI名稱：SPEC 

WIFI密碼：33668662 
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第二節 化學系積學館 B215 會議室為例 
1. 教室有投影幕，只需將教室前方講桌內預留的 HDMI插入至筆電，即可同

步畫面 

2. 教室已有網路線，並可直接連上網 

A. 拔下教室前方講桌下主機的後方網路線 

B. 再將拔下那端接至筆電網路孔即可 

 

第三節 化學系積學館 B281 會議室為例 
 B281 教室有投影機 

1. 需先至系辦借該教室的投影機遙控器才能開啟 

2. 投影機為 VGA 孔，需用 VGA 轉 HDMI轉接頭 

3. 再將 HDMI端接入筆電 HDMI孔即可 

 

 網路分享器操作(已設定好固定 IP)，以 RT-AX1800 Plus 為例並依情境區

分 

1. 該教室只有網路孔沒有網路線 

A. 檢查網路孔位置(於教室左前方下方)，將網路孔插上網路線(建議插上 5M

長度)，另一端插入至分享器的藍色(WAN)孔 

B. 將靠近牆壁端網路線接至藍色(WAN)孔，如圖藍色圈處，可依分享器網路

線孔下方標示操作  
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C. 將電源線接好分享器(如圖紅色圈處)，再將分享器插頭插入插座後開啟電

源按鈕(如圖綠色圈處) 

D. 將另一條網路線連接到分享器背後黃色(LAN)的任一孔皆可 

E. 將分享器黃色孔接出來的網路線接至筆電網路孔即可正常使用 

F. 若其他電腦或裝置要使用無線網路，尋找 SPEC 並輸入密碼即可 

WIFI名稱：SPEC 

WIFI密碼：33668662 
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第四節 電腦設定 IP 教學以 Win10 為例 

 

積學館部分教室網路需設定固定 IP 或 DHCP，可透過分享器設定，也可透過電

腦內部設定，以下供連結參考。 

 DHCP 設定 

http://g2.nutn.edu.tw/ipapply/doc/win10_ip.pdf 

 臺大化學系網路設定相關資料 

https://www.ch.ntu.edu.tw/mis.html  

 固定 IP 設定 

https://andy6804tw.github.io/2019/09/09/win-static-ip/  

 

  

http://g2.nutn.edu.tw/ipapply/doc/win10_ip.pdf
https://www.ch.ntu.edu.tw/mis.html
https://andy6804tw.github.io/2019/09/09/win-static-ip/
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第五節 化學系積學館教室需切換成自動 IP

模式之設定 
 由於教室皆已設定好的網路，一般都可直接將網路線拔下插到電腦即可，但

若想使用分享器，得進入設定介面更改，將已設定好的固定 IP 模式改為自

動 IP(DHCP)模式。 

 如何進入分享器設定介面，以 RT-AX1800 Plus 為例。 

1. 當連接上分享器後，ASUS 分享器通常會自動連接到設定介面，除部分電

腦或較特殊情形，會需要自行輸入 IP 才得進入設定介面，就需先點擊瀏覽

器，並會跳出此畫面 

2. 若仍無法進入此設定介面，需要輸入分享器 IP 

可再瀏覽器網址列輸入：192.168.50.1(此為分享器 IP)，若選擇其他分享

器，則需要至控制台內尋找，如以下連結 

https：//iqmore.tw/windows-10-find-my-ip-address  

3. 輸入帳號跟密碼即可 

WIFI名稱：SPEC 或 SPEC_2 

https://iqmore.tw/windows-10-find-my-ip-address
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WIFI密碼：33668662 

 

4. 進入介面後找到左邊欄外的外部網路選項，並將 WAN連線類型改為自動

取得 IP 
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5. 再往下拉找到取得電腦 MAC 位址按鈕，按下後選最下方套用本頁設定 

6. 於區域網路頁面的基本設定中，將啟用 DHCP 伺服器的選項選是，並至下

方手動指定 IP 的清單中，找到右邊新增/移除的+按鈕，按下後會自動帶出

資訊，也可參考官網手動設定 DHCP 教學 

https：//www.asus.com/tw/support/FAQ/1000906/ 

 

 

第六節 化學系積學館教室切換回固定 IP 模

式之設定 
 部分教室需要先有設定好之固定 IP 才可連線，因此須從自動 IP(DHCP)模

式改為固定 IP 模式。 

https://www.asus.com/tw/support/FAQ/1000906/
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1. 進入設定介面後(可參考上方) 

2. 找到左邊欄外的外部網路選項，並將 WAN連線類型改為固定 IP 

3. 之後拉至最下方按套用本頁設定即可 


	第一章  基本須知
	第二章  設備操作說明
	第一節  設備基本介紹
	第二節  操作說明與注意事項

	第三章  使用情境介紹
	第一節  化學系積學館B171會議室為例
	第二節  化學系積學館B215會議室為例
	第三節  化學系積學館B281會議室為例
	第四節  電腦設定IP教學以Win10為例
	第五節  化學系積學館教室需切換成自動IP模式之設定
	第六節  化學系積學館教室切換回固定IP模式之設定


